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O Microsoft Access € uma Base de Dados Relacional e por is
simultaneamente informacdo proveniente de duas ou
estiverem relacionadas entre si por campos em comum.

O Access utiliza as relacdes definidas entre Tabelas, pa

e estabelecer automaticamente as relagbes e
utilizadas na criacdo de Consultas

e Vvisualizar os registos relacionados em
(Quando se *“arrasta” um Formulario
Formulario ou Relatério, o Access utiliza as r
informacédo correcta (relacionada) no "Subform

e Activar a integridade referencial (proteger as rela
adiciona, altera ou elimina registos)

quando se

Relacionam-se tabelas ou inquéritos por um ou mais ca a mesma
informagéo (tipo de dados). Na maior parte dos cas
nome e é frequente a relacfo estabelecer-se entre a

um campo (que nao é chave-primaria) da outra tab

Para o exemplo que se segue, optamos por cri controlo de
facturas. Construimos 2 tabelas:
= Uma para guardar os dado
= E outra para as respectivg
E Clientes : Tabela
Mome do campo

| % [ Cédign Cliente

| [Maome

| I [Morada .

| |Localidade,

| [CodPost

Zantrib D=y
| [Telefone ‘xt
Q‘udes WO DTN !
Mdmero
Data/bhora
Mdmero
Mdrnero
Simy &0
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CRIAR RELACOES ENTRE TABELAS

1. Activar o botado .E ou no menu Ferramentas escolher o cg
2. Surgira uma janela como na figura seguinte

== Relacionamentos

Mostrar Tabela

Tabelasl Consultasl Ambosl

3. Para adicionar tabelas ou inquéritos
a janela das relacoes deve dar um

]
clique no botao e surgira a
seguinte caixa de dialogo

4. Seleccionar a tabela ou tabelas gue ) ontante
pretende adicionar a janela ibui Recebida
relacdes :

5. Para criar a relagdo entr
tabelas deve seleccion
da tabela primaria e
cima do campoj

Arrastarde 1 para 2

. »
relacionada. Quando 2
surgira a caixa

ronsUlka relacionada: I
Cancelar |
digo Clienke =

| Tipo de associacdo... |

hd Criar mowa,.. |

aridade referencial
pagér artualizacdo dos campos relacionados
opanar eliminagdo dos reqgistos relacionados
o de relagdo; | Ini-para-muitos
Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 6 de 50
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botao Criar.

=:- Relagoes

Cadigo Chente
Marne

Morada oo
Localidade
CodPost
Cantribuinte
Telefone
Fax

<] |

A INTEGRIDADE REFERENCIAL

A integridade referencial impde regras para as relag que séo

i i activar a

um registo
associado na tabela primaria

e alterar valores numa tabela primaria e
orféos (sem relacao) numa tabela rela

e eliminar registos de uma tabela pri
na tabela relacionada

e adicionar registos a uma tabela relacionida
riam registos

gistos relacionados

e eliminar qualquer tabela ou c 0s 'onad uanto nao eliminar a
relacao
A integridade referencial re goes Tabelas protegendo-as de
eliminacéo dos dados de u

Tipos de Relacdes

Quando é activada tegri refe o Access permite a alteracdo das opcdes
que se encontram n rlor a de diadlogo. No lado esquerdo encontra-se
o tipo de relagdo que

U -Um reglsto da tabela primaria corresponde um e um
so registo na tabela relacionada)
cada registo da tabela primaria correspondem varios
egistos na tabela relacionada)
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Eliminacao e Actualizacido em cascata

Quando a integridade referencial € activada, o Access ndo permite
determinadas operacbes. Mas em determinadas circunstancias exi
de se contrariar este comportamento quando se pretendem rg
eliminagcbes em tabelas primérias e que se repercutam na
Assim, temos duas opg¢bes que podem ser ligadas:

e Propagar Actualizacdo dos campos relacio
registos das tabelas relacionadas quando existe
da tabela priméaria)

e Propagar Exclusdo dos registos relacionadao
tabelas relacionadas quando for eliminado o corres
primaria)

repercusséo nas tabelas relacionadas. Caso contrario, € recomen
continuem desligadas.
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CONSULTAR A BASE DE DADOS - CONSULTAS

CRIAR CAMPOS(COLUNAS) DE CALCULO

Quando se adicionam campos a uma consulta, ndo ests
campos provenientes da tabela ou tabelas. Podemos
campos de calculo. Por exemplo, calcular o valor da fa
Valor €:[Montag

gz Consulta : Consulta Seleccdo

a Mamero Fachra =
oo D.?ta
Cadigo Cliente
Montante
Localidade LI Recebido hd
4] |
L _—
f’
Campa: | Codigo Cliente | Mome Manktarke
Tabela: |Facturas Clientes Facturas o
Crdenacdo:
MMoskrar:
Critério:
oL

SELECCIONAR VALORES UNICOS

Por defeito, uma consulta retorn
registos que satisfazem
especificados. Por exemplo,
pretende seleccionar uma list
todos os Clientes. O result
“dynaset” com todos os

& Propricdades da Consulta

Ged
&P o
= fdo de Todos os Campos . .. . . Mao

ores Pringipais . ... ...
rez Edelusivos ..o
=gizhog Exclugsivos
Executar Permisstes

Localidade e muito provav o de Coneioss Ogan
de a|gumas Localidad Protecgdes do Registo. ... ........ Semn ProtecgSo
- s - - Tempo Limite do ODBC . .. ... ... ... B0
existir varios Client FIO. .o
eliminar no dynase OrdenadoPaor. ... ...............
a Localidade, teria
consulta Valores E
CriAR CO VA TABELAS
umj as ais gens e caracteristicas de uma consulta consiste na
pos idade de se j rem varios campos provenientes de diferentes tabelas. Para
que iSE&kaconteca £ ssario escolher as tabelas que se possam relacionar entre si.
ode r adici varias tabelas na altura da criacdo da consulta ou no decorrer
@mesmo, recorrendo ao comando Mostrar Tabela do menu

ru
uItQ\% alternativa dar um clique no botéo .
/maic%lrte dos casos as relacfes entre as tabelas sdo automaticas uma vez que
foram definidas aquando da sua construcdo. O Access mostra automaticamente uma
linha de unido entre os campos das tabelas pelos quais as tabelas se relacionam. Nas

© Jose Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 9 de 50
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extremidades da linha de uni@o surge o simbolo 1(um) do lado da tabela cujo ¢a
de relag@o constitui a chave priméria dessa tabela e o simbolo oo(mUltos) d
tabela cujo campo de relacédo se relaciona com a chave primaria da pri

Se néo tiverem sido definidas relagdes entre tabelas aquando da
Access estabelece, todavia, uma ligacdo entre tabelas desde que
comum com o mesmo nome, do mesmo tipo e se um deles ¢
de uma das tabelas. Neste caso, os simbolos 1 e «© ndo sur
referencial ndo estéa activa.

Se o0 Access nao criar qualquer linha de unido entr
desenhar o traco de unido entre as tabelas da seguin

e Seleccionar o campo numa das tabelas e arrast
outra tabela e largar.

CALCULO DE TOTAIS NAS CONSULTAS

Podem ser realizados calculos para grupos de registos rec
totais. O resultado de uma consulta de totais € um “snaps!
de registos que ndo permite alteracoes, contrariamente a

Para calcular totais para todos os registos de uma tab‘

1. Crie uma consulta com campos
para os quais pretende calcular
totais.

2. No menu Ver, escolha o comando
Totais (ou dé um clique no botao

Totais na barra de
ferramentas).
3. Na célula Total de cada cam
escolha um tipo de célculo.
4. Passe para o modo consulta
visualizar o resultado.

Montante
Fackuras
Soma

Esta consulta pg visualizar to Nomes dos Clientes conjuntamente com o
somatorio dos AigM8a s respectivas turas.

ansultah . Lonsulta Seleccao

SomalDeMontante

10309123
19654750
20459228
19871236
11783172
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Relativamente aos tipos de calculo (fun¢cdes agregadas) e que sdo acessiveis atraves
das células “Total” sdo os seguintes: 4

Agrupar Por permite agrupar registos por campos

Soma apresenta a soma das ocorréncias num de z% m
Média calcula a média de um conjunto de valqg } 1 ’
Min/Max apresenta o valor mais baixo/alto, rg te l ‘
Contar conta o n.°© de ocorréncias } ‘ ‘
Desvp apresenta o desvio padréo re g l ‘
Var variancia ' ’
Primeiro/Ultimo primeiro/dltimo registo do 1 ’
Expressao permite a introducéo de uma exp ﬁ ’
Onde restringe a consulta

CALCULO DE TOTAIS PARA GRUPOS DE REGISTOS

Frequentemente, hd a necessidade de
se realizarem célculos, ndo em todos os
registos mas em grupos de registos. Por

exemplo, calcular a quantidade de Sggggég
facturas emitidas por dia bem como o B1300

seu somatorio. 47230
S27900

7000
Na construcdo de uma consulta 570515

seleccdo com totais, sdo especifica Eggggg
0os campos pelos quais se pretend P
agrupar os registos e os campos para

quais se pretendem atribl‘ totai
(célculos).

ontante
124510

[ I+

bk IPI IP*I de 64

g=i Consultal : Consul'= Selecgao

Daka Maontanke
Fackuras Facturas —
Conkar Soma
%]
Ll_l
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ESPECIFICAR CRITERIOS DE SELECGCAO EM CONSULTAS DE TOTAIS

Como em qualquer outra consulta de selec¢do, nestes também podemn
condi¢des que restrinjam o resultado da consulta (“snapshot” ou “dya

Campo: | Data Maome
Tabela: [Facturas Clientes
Tatal | Agrupar Por Agrupar Par
Ordenagao:
b ostrar
Criténio; Como "Soc™!
oL

gzt Listagem de Facturas : Consulta Seleccdo

ContarDeNimero

02-06-1996 Soc.Beira Alta

Registo: H| 4 || 1 |>I de 2

Por outro lado, também é possivel estabelecer condicdes p
funcdes de célculo.

Campo: | Marme
Tabels: [Clientes
Total: | Agrupar Par
Ordenagio:
I ostrar:
Critério:
oL

Nesta consulta sdo visualizados os clientes Qué ti ] i 2 facturas.

Regigto; 14

CONSULTAS AVANCAD

CONSULTAS “PA 0™
Se frequente
cada vez do,
construir um ulta

sma consulta mas com alteracdo de critérios de
0s poupar tempo e trabalho se em alternativa
0 “Parameter”.

Uma cons

o tipo “
itério

eter” consiste no aparecimento de uma caixa de dialogo
ira condicionar o resultado da consulta.

a’c com um parametro (“Parameter”):
a Ita de selecgéo pelos processos ja conhecidos
pos para a grelha QBE

Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 12 de 50
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3. Na célula “Critério” do campo para o qual se pretende aplicar uma
introduzir entre paréntesis rectos o texto (parametro) que ira idertificar a caixa

MNimero Fachora =
Data

Codigo Cliente
Montante

Recebido

e Revisédo
ndicéo,

E3
Manual

Carnpo:
Tabela:
Ordenagdo;
Mastrar:

Murmero Factura

Daka /

Facturas

Fackurasg’

Ascendente

Critério:
ou:

4 |

4. Execute a consulta. Surge no ecra uma caixa de
didlogo para o utilizador introduzir o critério com
restringir

o qual
consulta.

pretende

5. Introduza um valor e confirme em OK.

g=f Consulta AConzulta Seleccan

o resultado d

Escrever o"

& O

lor do P arametro

Atigo de jie

Cancelar J

Himero Factura Data Cadigo Cliente

i3 4 02-01-1939

| g 02-01-1999

] 1 05-01-1999

- 15 06-01-1999

- 21 05-01-1999 7ogn
- 28 12-01-1999 00.000 %
- ki 12-01-1939 55015 %
N 35 15-01-1999 5010
N a0 14-01-1 999’ 26 500 %
N 47 7 1.500%
| a0 1.210%
- 54 5.090 %
- B3 7.040%
- 66 835.500 %
|| T 11500 F

Regisko: 14 ] 4 | |

9,5557 4764817
1047475583843
G234,1556545
9,230165301623
a7 361743816283
2453 ,589455340
274 413663072
24 98977464311
1321514427230
7 481965456021
6,035454554024
40,3527 4987281
35,11537195359
4167 436430004

57,3617581 Bziaﬁl
3

»

Ita que contenha mais do que um parametro.

a
anﬁra alguns campos ou multiplos parametros para
; [ IR Ry

”

E possivel, igualmen
Podemos especificar u

Recebido

——— — 0
¢ |Mamero Fackura Daka “Tragdign Cliente
TaREls: | Facturas Fackuras Fa"ﬁ(:uras
rdePacin: [Ascendente |
nstras i i B
Crikerio; Entre [Data de Inicio] E [Data de Fim]
ol

d |

&
fa

© Jose Joaquim Rosado Crispim
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Neste exemplo, quando a consulta € executado surgem sequencialmente duds taixXas
de didlogo para a introducdo das duas datas (01/01/99 e 31/01/99) de . moda: a
especificar um determinado periodo de tempo. 3 b

Escrever o Valor do Parametro K E
Data de Inicio D ata de Fim

I I
] I Cancelar “

Eszcrever o ¥alor do Parametio

g=f Consulta - Conzulta Selecgaon =1
Himero Factura Data Cadigo Cliente Home Bntafite £

L 1 01-01-1999 ] Soc Restauracio Lis. 5 27 8RS

. 2 01-01-1939 4 Incdistria do Porco, =4 3 G857 28 ‘

| 3 01-01-19899 5 Soc. dos parafusos, L i 2

| 4 02-01-1999 1 Joacuim Costa 12.00 2Rt

| 3 02-01-1999 3 SocRestauracio Lds. 202.020 TREEFO0T 4

| B 02-01-19899 5 Soc. dos parafusos, L 847

- 7 02-01-1999 2 Felizherto da Silva

| g 02-01-1959 1 Joaguim Costa

| a 0:3-01-1999 3 SocRestauraggo Lda.

| 10 05-01-19599 4 Inciistria do Porco, 5L

| 11 05-01-1999 1 Joaguim Costa

| 12 05-01-1959 5 Soc. dos parafusos, L

| 13 05-01-19849 4 Inciistria do Porco, 5,

- 14 05-01-1999 2 Felizherto da Silva

| 15 06-01-1959 1 Joaguim Costa

Regista: NI 4 II 1k | Hl|k#%]| de &8

CONSULTAS ““DE REFERENCIA CRUZADA™

ados em categorias e
ma folha de célculo.

As consultas de referéncia cruz ' rmi
apresentam valores num formato;
Por exemplo, suponha que prete analisar

Més (dia, trimestre, semes an rocess

das totais por Cliente em cada

A 9, il - .
Uma consulta de referé com roprio nome indica, permite cruzar
informacdes de modo a o determinado resultado para analise.

Para rapidament struir uma cq de referéncia cruzada devera optar pelo
Assistente d Itas de R ncia Cruzada. Quando é executado uma
consulta dest Itado gonsiste num “snapshot” (estrutura tabular que néo
permite actua ados que sdo apresentados, contrariamente ao

modo co

).

consulta réncia cruzada através do assistente:
da basE ados, dé um cliqgue na seccdo Consultas e escolha o

Para criar
1. Na ja

0.
A te de Consulta de Referéncia Cruzada.
@ nas sucessivas caixas de dialogo

&

Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 14 de 50
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S6 é possivel construir uma consulta de referéncia de cruzada para uma tabela ou uma consulta
se estes possuirem campos (dados) que se possam cruzar, caso Contrario, 0 Acce ite uma

mensagem a informar de que nao é possivel construir uma consulta deste tipo.

Exemplo: Criar uma consulta que mostre o valor total facturz
para cada Cliente.
1. Crie uma consulta de seleccdo utilizando as tabelas.
2. Construir uma consulta de referéncia cruzada atraves

Nova consulta

Assistente de Consultas Simples
Assistente de Consulkas de Referg
Assistente de Consultas Localiz
Assistente de Consulkas Loca

Criar uma nova consulta sem
a ajuda de um assistente.

3. Seleccione a consulta de selec¢do que construiu no ponto

Assistente de Consultas de Réferencia Cruzada

Qual a tabela ou consulta gue conkém os Consulta
campos que deseja para os resultados tatais
da consulta de referéncia cruzada?

Para incluir campos de mais do que uma
tabela, crie uma consulta contenda todos
0s campos de que necessita &, em
seguida, utiize esta consulka para criar a
consulta de referéncia cruzada,

Wer

" Tabelas

Exempla:

ol uir |

qual o campo ou campos que
eleccione Nome e dé um clique no

4. Dé um cliqgue no botao {
pretende como cabecalhos
botéo.

onsultas de eréncia Cruzar

Campos seleccionados:

Seleccione campos pela sequ

qual deseja ardenar as inform

Por exemplo, poderia ordenal
grupar walores por Pais e d

Fegido,
Exempla:
> Nome Cabecalhol |Cabecalho? |Cabecalho3
Momel TOTAL
Momez
> Momes
Momes

’ a\ Cancelar | < Anterior I Sequinte = I oGl |

es a seleccione o campo que pretende como cabecalho de coluna. S6 é
permitido um cabecalho de coluna. Neste caso seleccione Data e dé um clique no

botdo Seguinte.
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6. Por se tratar de um campo do tipo Data/Hora o Access permite que se s
um intervalo pelo qual pretendemos agrupar as colunas. Neste casg
que considere o intervalo Mensal.

Assistente de Consultas de Referéncia Cruzada

Mldmero Factura

Diaka

Asszistente de Conzultas defRelerencia Cruzada

Cual o nimero que deve ser caloulado
para cada interseccdo de uma coluna com

Zampos:

Mdmero Factura

i e Cadigo Cliente
Par exempla, poderia calcular & Soma da Mankankte
Valor da Encomenda para cada Montante €
empregade (coluna) por pais e regido Recehida
(linha).

Deseja resumit cada linha?

IV Sim, incluir as somas das linhas,

= fAnkerior I Sequinte = I EaEnIE| T

8. Por ultimo, a coniult dar um cligue no botdo Terminar.

O

R \
h
0\‘,
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O resultado da consulta sera o seguinte:

g=f Consulta_Tabela de Referéncia Cruzada : Consulta Tabela de referéncia cruzada
] Home Total de Montante Jan Feu Mar

10809123 7093520 1BBE163 2045140
- Indiistria do Porco, 5.8 186584730 3949247 4342123 11183380
- Joaguim Costa 20469225 Fa87554 9136946 TES4725
- Soc. dos parafusos, Lda 18671236 G033770 9402612 2434854
- Soc RestauragioLoa. 11783172 4427350 Fa7 2055 ITEETEE

Reqistao: H| o || 1k |H |HE| de 5

Por defeito, o Assistente para a construcdo desi
suplementar na “Snapshot” que corresponde

Montante e que apresenta o somatoério de todas z
cada trimestre.

A estrutura da consulta construido anteriormente € a segui

g=f Consulta_Tabela de Referéncia Cryzada s Conzulta Tabela de referéncia cruzada

Consulta

*

Mimero Facku

Campo:

Tabela: |Consulta

Total: [Agrupar por Agrupar par

Referéncia cruzada: | Tikulo da linha Cabegalho da col
Ordenagdo:
Critério:

ou

4

Exprl: Formatar{[D

Repare que nesta grelha surg i i ificada com a descricdo Tabela

de Referéncia Cruzada. N i 5 ini tamento e consequentemente o
posicionamento que se pretéfifle a

Exemplo: :
Construir uma cons ncia ¢ que apresente a quantidade facturas
emitidas por més nté, como o total facturado por més, nao

recorrendo ao Assis sulta eferéncia Cruzada.

1. Criar uma nova consulta %o botdo Novo. & ~='
odo de Estr X swas Janela  Ajuda
tabelas entes e Facturas. »; - %=

abel lacionadas. = Consulka Seleccionar
o Ti Consulta da Barra de sulta de referd
sele e Tabela de referéncia E

&

ocar n ha o campo Nome, Data e Numero e efectue as seguintes alteracdes
ac dos campo inseridos na grelha:

éy
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Campa: | Mome hés: Formatar[Data] mmm'] Wumero
Tabela: | Clisntes Facturas
Tatal: | Agrupar Par Agrupar Par Cantar
Tabela de Referéneia Cruzada: | Linha Caluna W alor
Ordenagdo:; -

Critério:

ol

4 |

6. Seleccione a coluna da Data e visualize as suas pr
Titulo de Coluna digite o titulo que deseja para cada

i Propriedades da Consulta
Geral |

Desgriga
Tituloz de Colunas . . .
E zecutar FEmm
Baze de Dados de Origenn .. ... .. [actual]
Cad de Conexdo da Origem
Frotecciies do Registo
Termpa Limite do ODBC

"an Fev'" Mar

Ordenacdo:
Critério:
o

Nome
Antanio Pastel

| [Felisherto Sousa 1
| [Joaguim Silva 2
| |Soc.Beira Alta 1

|+

Registo: 14

7. Por ultimo adicionar um
valor total facturado por
modo: '

|
s e ‘
ldés Formatar[Data),  [Momero A Total [Walor]=[1+]va]l =
Facturas f —
Agrupar Por Contar | [Soma
Coluna Walar Linha A
e
|
;I_I

Joaquim Rosado Crispim
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O resultado da consulta quando executado € o seguinte:

=¥ Consultal : Consulta Tabela de Referéncia Cruzada y =E
Nome Total Jan | Fev | Mar | Abr| Mai | Jun | Jul | Ag ) {
¥ | Antonio Pastel 490060 A3 1 2 1 2 3
Felisherto Sousa 243007 02 1 2 2
Joaguim Silva 2E0810 A3 2 1 2 1 3
Soc.Beira Alta 74007 02 1 1 2 2

Fegizta: I1| 4 || 1/ |H |HE| de 4

ALTERAR DADOS ATRAVES DA CONSULTAS &

Por vezes, existe a necessidade de modificar os dados nt Erigihad@conjunto de
registos existentes numa tabela. Por exemplo, suponha @ brefénde@@fectuar um
desconto de 5% sobre todas as facturas. Esta operacdo implica gue todes os registos
tenham que ser alterados, de forma a que seja act respéctivo Valor.
Naturalmente, esta operagdo nao seria viavel se tives realiZéitla registo a
registo. / $
Para resolver este problema, existem as consultas
mesma operacdo em todos ou em grupos de regist
criar novas tabelas.

realizar a
lusivamente

em tabelas existentes. O Access dispo i e consultas de accéo:
Criar Tabela cria uma nq ou outras tabelas
Actualizar altera os od tos

Eliminar elimina re e@a ias tabelas
Acrescentar de uma para outra tabela ou tabelas

|G'E||Z| <

orsulka Seleccionar

71 Consulka Actualizar

“a Y Consulta Acrescentar. ..

74! Cansulta Eliminar

&
&
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CRIAR CONSULTAS DE CRIACAO DE NOVAS

Uma consulta do tipo Criar Tabela cria uma nova tabela a partir
tabelas, seleccionando os campos e impondo condi¢Bes de for
informacéo a nova tabela deve conter.
As consultas deste tipo séo Uteis para:
¢ criar relatérios que apresentem informacdo refer
especifico
¢ criar copias de seguranca de tabelas (backup”s)
¢ criar uma tabela com registos antigos (dado
validade)

Para criar uma consulta "Criar Tabela":

1. Crie uma consulta seleccionando as tabelas ou consultas
que pretende incluir na nova tabela

2. Na barra de ferramentas clique no botdo Tipo de Consulta e se
Tabela

3. Na caixa das Propriedades da Consulta deve escolher o
ou escolher um nome da lista caso pretenda subs

Criar Tabiela

I' Criar Mowa Tabels

Mome da Tabela:

{* Baze de Dados Actual
" Dutra Base de Dados:

4. Clique em OK
5. De seguida seleccione os cluir na nova tabela e
especifique condi¢cbes de sele de so disso.

Para testar a consulta deve lhe a e Estrutura no menu Ver, Esta
opcao permitira visualizar pecto antes da sua criacéo.

po “Criar Tabela” deve escolher o comando

que no botao m

Para executar uma con

Executar do men onsulta, ou da

CRIAR CONSUL

As consu do permitem eliminar registos que satisfacam uma ou

mais con S.

; sG é possivel eliminar registos de uma uUnica tabela. Por
e eliminacdo faz referéncia a duas tabelas com uma relacéo

itos”, a eliminacdo de registos s6 € efectiva na tabela
tabela primaria.

Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 20 de 50
dor Certificado EDF 22879/2001 DL http://clientes.netvisao.pt/rcrispim



CRIAR CONSULTAS DE ADIGCAO DE REGISTOS (ACRESC

CRIAR CONSULTAS DE ACTUALIZACAO

Nota: Nalguns casos, executar uma consulta de eliminacdo que faca referénc
Unica tabela implica que os registos das tabelas relacionadas t e
eliminados. Isto acontece quando a consulta contém uma tabel ri
parte de uma relacdo do tipo “Um-para-Muitos” ,e a inte ial foi
reforcada pela opcdo “Propagar exclusdo para os registos /

Uma consulta de adicao € consulta de accdo que é
uma tabela a outra tabela. Pode adicionar regis
dados ou de outra base de dados.

As consulta de adicao (Acrescentar) sao uteis q
baseados em critérios.

As consulta de adicdo podem tambéem ser utilizados mes
uma tabela ndo existam na outra tabela. a consulta vai apenas
dos campos existentes nas duas tabelas.

campos de
ar os dados

Através de consultas de actualizacao pode alt lasy Por exemplo,
efectuar um desconto de 5% em todas ag um determinado
cliente.

Para criar uma consulta de actualizac < §

1. Crie uma consulta, selecciona as ta elas@consultas que contém os
campos que pretende tar e pretende utilizar para definir

condicBes (critério). g
2. No menu Consulta e a .
3. Arraste o campo ou tualizar ou para os quais pretende
atribuir condi¢cbeg, par relha Q 6
r

4. Na célula Act a defié expressdo ou valor para o campo ou

campos que pf@Fende afe@Ar. ¢

O CO rmexecutar do menu Consulta.

Antes de execu nsulta atraves 0 podera visualizar o resultado através do botéo . No
modo estru as visualiza pos que vao sofrer modificacdo, mesmo gque a grelha
QBE conten m referir que os valores visualizados sdo os valores correntes
e ndo

&
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FORMULARIOS

b

A ESTRUTURA DOS FORMULARIOS

ApOs ter criado um formulario, o utilizador pode deseja
mais agradavel visualmente e a parametrizar o contrg
campos do ecrd. Efectivamente, os locais de intrg
também tém o nome de campos, embora no Acce

Para aceder a estrutura (desenho) de um formt

Modo de Estrutura.

B Ficha de Clientes : Formulano

|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-

# Cabegalho do Formulario
¥ Detalhe
Il | | [ |
Codigh Cliente Cédign Cliente
£ 0 I I
. |N_nme HNome
I I
) JM; Ilorada
- I T
7 || Lecalidade Localidade
3 1
- || |Codigp Postall CodFPost

=
4 --Go-nt?ﬂ:iﬂe J(;on
|| Telefdne

5

_ || Fax
J # Rodapé do Formulario

- r '__. ps

b -~

Na janela do formuléario, pod@Rver qUEgEBte e S/idido em trés seccgoes:
Cabecalho do form ee cabe o formulario, onde o Access coloca
ot ctivo titulo, que neste exemplo é “Ficha
Clie

Detalhe cao onde se localizam a maior parte dos

S e aparece uma por cada registo existente na

a. Os objectos existentes nesta seccao permitem a

introducédo de dados na tabela associada - tabela para a
%ual esta a ser construido o formulario.

Ro 5 do formula o € o rodapé do formulario, onde normalmente o Access
nao coloca nada, mas que é frequentemente utilizado
para apresentacdo de mensagens ou calculos que
envolvam todos os registos apresentados no formulario.
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Dentro destas trés sec¢des podem existir trés tipos de objectos:

Dependentes sdo objectos que apresentam dados armazen
associada. A medida que o utilizador se movim
registo, o conteddo destes objectos modifica-s
o0s dados existentes no registo corrente.

Independentes sdo objectos que nao estdo ligados a ta
mostram os dados existentes na tabela

Calculos é um objecto que calcula um
existentes na tabela associada
formulario.

SELECCAO E MOVIMENTACAO DOS OBJECTOS

Os objectos existentes num formulario néo estao fixos, pa
los dentro da &rea do formuléario. Para isso, tera que em
objecto através de um clique em qualquer parte desse/i

i ; ; ; g,
'];Nnmei i i Mome

Pode verificar que os objectos da seccao
identificagcdo (RoOtulo), que € normalme
alternativo e uma caixa de texto (Caix
existentes na tabela associada. Repare que
de quadrados a envolverem-no:
maior) é utilizado para moviment

Para mover o objecto, basta &Quadrado maior e largar no local

ao fechada com o indicador a

exis 0s pares: uma
do camp@ ou O seu nome
), O recem os dados

ado possui dois tipos
no can perior direito(quadrado
s ou uadrados pequenos) séo

apontar).
Para mover em conjunto exto relativos a um campo da tabela,
ue envolve o campo, de modo a cursor

ng
mudar para uma mao aberta S iw]waste 0s objectos para o local pretendido.

objectos de um formulério utiliza-se o comando
I no menu Editar.

alguns objectos deve dar um cligue em cada um deles
pressi a tecla Shift. Para deslocar os objectos deve apontar para

e\ angulo que rodeia cada objecto.

éy
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REDIMENSIONAMENTO DOS OBJECTOS

: ¢
Como foi referido anteriormente, os quadrados mais pequenos que apafegcem quando
é seleccionado um objecto, servem para alterar as dimensfeghdesse objecto em
varias direccbes. Sempre que se coloca o0 cursor em cima d 0% quadrados
pequenos, ele(o cursor) transforma-se numa linha cog . ek cada
extremidade (Seta Bidireccional). 4
E suficiente entdo deslocar o cursor na direcgédo pretendig rar asidi soes

do objecto.
REGUA
Como ja deve ter reparado, existem & Ficha de CI
duas réguas dispostas nas extremidades O R ERRE:
da janela do formulério. Enquanto a I :Cabelia'hodofor ! 57
7 Detalhe
|

régua horizontal é comum a todas as
sec¢des do formulario, existe uma réegua
vertical separada para cada uma das
seccdes. As réguas sdo extremamente
Uteis para alinhar objectos no
formulério.

Pode utilizar as réguas para seleccionar
objectos. Para isso deve dar um clique
numa zona qualquer da régua, ou
arrastar a linha que surge até ao local
pretendido. Seréo seleccionados todos
0s objectos que a linha intersecta.

= ||[codigh Clienfte

PROPRIEDADES DOS OBJECTOS

-se na barra de ferramentas da
tamanho da letra, o estilo da letra,

Algumas das propriedades
estrutura do formulario tal
alinhamento do texto

muegre o]

dades na

Tipo de objecto [efeitog)

ﬂé@stm [ezpessura) da linha

e podem alterar as caracteristicas de um formulario.
dades de um objecto, devendo para isso efectuar um

0, ou seleccionar o objecto e dar um clique no botéo
de ferramentas. Pode ainda, como noutras circunstancias

Vlmos

dup
Pro

recor o0 botéo 0 do rato para aceder ao menu sensivel ao contexto.
{l l’ “tg’
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Qualquer um destes procedimentos
invoca a janela de propriedades do
objecto seleccionado.
As propriedades de um objecto estéo
divididas em 4 tipos:

Todas
Apresenta todas as propriedades do
objecto

Dados

Determinam as caracteristicas dos
dados apresentados no objecto,
como o valor por defeito, o n.© de
casas decimais, regra de validacéao,
mascara de entrada (Input Mask),
etc.

Origem do Controlo

Activado
Bloqueado

As outras propriedades ja sao c
capitulo das Tabelas)

Formatar
Definem as caracte
aparéncia (formato) do o
a altura, largura ou cor,
letra o format ndmero ou

data, etc.

&
&

Formatar I Dados Acontecimento
Mame. oo Mame
Ongemdao Contalo . ... ... ... ... Mome
Formatar. ...

Cazas Decimais. . .............. Automatico
Mascara de Introdugdo . ... ... ...
Yalor Predefinido. .. ... ...

Regra deValidagio . ... ... . ... ..
Texto de Validagdo . .. ... ... ...
Tewto da Bamade Estado . ... ..
Compartamento da Tecla Enter
Fermitir Correccdo Automatica
Wighvel ..o
Mostrar Quanda . ... .

Formatar
Origem do Contralo .
Cazas Decimais .. ..............
Mascara de Introdugdo . ... ... ..
Yalor Predefinido . .. ... ... ...
Regra deValidagao . .. ... ... .. ..
Tewto deValdagdo . . ... ... ... ..
Activado. .o Sirn
Blogueado . ...................
Pesquizador de Filtra . ... . ...,

Manual de Revisio

Outy a

bra ] ‘/as l

liga o objecto a um ca
configura uma expressa

objecto através do bo

determina se num

, 4
dados ou efectuar racoe
determina utiliz pode
ou seja, adi ou rar d

cida

onsulta, ou
resentar no

ar o conteddo do objecto,

de de uma tabela (abordado no

dedlerto: Mome
Dados

5 Cai

I Acontecimento

....................... Simn
................ Sempre

Barias de Deslocamenta . ... ... .. Menhum
Amplidvel oo Mao
Reduzivel ........... ... ... ... Mo
Esquerda . ... ... . ... ... ... 2 986cm
SUPBHON . ottt 0.895cm
Largura. . ..................... 4.127cm
Alura. oo 0.529cm
EstlodoFundo. . ............ .. Marmal
CordoFundo. . ................ 12632256
Efeito Ezpecial . ... ............. Sombreado
Estilo do Limite . . ............... Salida
Corda Limite . ... ... 1]
Largura do Limite .. ... ... ... .. 3pt
Cor do Primeiro Plano . .. ....... .. a
Momedo Tipodeleta, .......... Arial
Tamanho do Tipo de Leta . .. ... .. 8
Espessura do Tipode Letra. ... .. Marmal
Tipodeletraltélico . ... ... .. .. Mo
Tipo de Letra Sublinhado . ... ... .. Mao

=]
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Visivel determina se o objecto é ou nao visivel.

7

Mostrar quando determina se o0 objecto é apenas_ apr
formuléario, apenas impresso ou am

Barras de deslocamento determina se aparece (Vertical) uma

barra de deslocamento vertical

Ampliavel determina se um objecto li
nao (Nao) de tamanho
introduzidos pelo utiliza

Redutivel determina se um obj
de modo a acomod

Cor de fundo define a cor do int
branco. Pode introduzi
Ou criar uma cor a partir

Efeito especial determina a aparéncia do obje

Estilo do limite determina se a moldura do obje
(Clear) ou visivel (Normal).

Cor do limite define a cor da moldura

Espessura do limite define a espessura d e rodeia o
objecto. Esta propg quando a
propriedade Estilo $

Cor da letra define a cor a
objecto ligad

Tipo de letra define o ti
ligado. P

define o for@ser utilizada para o texto

xto. O valor desta propriedade
>s dos botdes

Tamanho da letra

Alinhamento do texto

Acontecimento

Especificam uma ma dimen 0 Access executa quando ocorre um
evento, como quand
no objecto ou da u

ASoontecimento | Outra | Todas |

Antes de Actualizaigm 4. .. 4 ..

Apds Actualizar. . Y.L AL

ofllterarglaa. .. b
&a Entr w " . A
A0 5

s} rClique. ...

zer Duplo Chgue . . ... ...,
o Fremiro Botdo da Rata . . ... ..
offoweroRato. oo

@ A0 Soltar o Botdo doRato. ... ...
\ Zom a Teclaem Baigo . .......... bl 1|

ComaTeclaemCima. ...........

’\ AoPremraTecla. .. ............
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Outra
Configuram caracteristicas adicionais ao objecto, como o nome ou
surge na barra de estado.

i Caixa de Texto: Home

Formatar I Dadoz Acontecimento Outra
Mome. ... ................... MHome
TextodaBamadeEstado . ... ...,

Compoartamento da Tecla Enter . ... Predefinida
FPermitir Correcgdo Automatica . . . .. Sim
Tabulag&o Automatica . ... ... .. .. M&n
Faragem de Tabulagio . .. .. ... .. Sim

indice de Tabulagdo . .. ....... .. 1

Barra de Menuz de dtalho . ...
Texto da Descrigdo do Controlo . . . .
ldentifizagdo do Contexto dadyuda . 0
Marca . .. .. ...

Nome € o0 nome do objec nta o
nome do campo da

Texto da barra de estado especifica o te, - barra
de estado 0 eleccionado.
Pode contg 5;@ res.

para o objecto

troduzido o ultimo
ara de introducéo

Tabulacdo automatica faz c

nto da tecla Enter quando
ixa de texto.

Comportamento da tecla ENTE

utilizador pode utilizar a tecla T

Paragem da tabulacéo
para a caixa de texto/objecto

d mina a ordem de selec¢cdo de um objecto
%as objectos que podem receber dados)
ndo o utilizador carrega na tecla Tab para

ancar para a caixa de texto/objecto

seguinte.

Indice de tabulacao

0\‘,
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INTRODUCAO DE CAMPOS LIGADOS

O utilizador pode introduzir em qualquer altura no formulari
tabela ou consulta. No formulario, esses campos serédo
ligados uma vez que existe uma ligagéo entre eles e a ta

Para insercdo de um campo ligado:

E

= Efecutar um clique no botao Lista de
a opcdo Lista de campos do menu Ver,
lista com os campos da tabela ou consulta.

Para colocar um campo no formulério, basta apenas de arra
pretendido no formulario.

Repare que a inser¢cdo de um campo ligado no formulagi @itacdo de um
outro objecto(do lado esquerdo) com texto. Este text eito) com o
nome do campo, mas em qualquer altura podera ser que se trata
apenas de texto.

Como mostra a figura acima, na sua maioria os‘ dos. Por um
lado existe um objecto nao ligado que con e um outro

(objecto dependente) que representa
texto). Sera este Ultimo que apresenta
qual esté ligado.

CAIXAS DE TEXTO DEPENDENTES /

Através da barra de ferra também criar caixas de texto

ligadas a campos da tabe s do botéo . Caixa de texto

existente na Caixa de Fgrra

+ Caixa de ferramentas

h N e
e @ EEE E s OR

Depois de
desenhar,
campo

eccionado o Caixa de texto da Caixa de ferramentas, devera
angulo no lo nde pretende inserir a caixa de texto relativa a um

uma%resséo.

LisSTA

orna-gegpor v tremamente Util, o utilizador ter a sua disposicdo num campo
muid ma lista de valores possiveis.
: es ibiliza dois processos que oferecem ao utilizador uma lista de valores:
a d% gem e Caixa de combinacéao.

Uma Caixa de listagem é uma simples lista de valores da qual o utilizador selecciona
um desses valores. Uma Caixa de combinacdo é um misto de uma Caixa de listagem
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e de uma Caixa de texto, uma vez que pode seleccionar um dos valores da: li

ita u
introduzir um novo valor.

Felisl:uerh:u Souza

Hoaquim Silva ] Soc Beira Alta
Caixa de combinac¢ao Caixa de list

Numa Caixa de listagem os valores estdo sempre visivei
de combinagéo tera que dar um clique no botdo com a
a lista de valores.

Para criar uma Caixa de listagem ou uma Caixa de c

caixa de ferramentas e optar pelos botbes Caixa de li
combinacao respectivamente.

Para se criar uma Caixa de combinacéo:

- ~ =] ~
1. Dar um cligue no botéao ==l ¢ desenhar um rectangul
onde se pretende colocar a Caixa de combinacao. 7

2. Sera invocado a assistente que permitira criar uma
utilizador pode introduzir um novo valor ou selec“n

uma lista
de valores

3. Nesta primeira caixa de dialogo, o utilizad
produzida a partir de uma tabela ou
introduzidos pelo utilizador.

Assistente de Caixas de Combinagag, A =nte de Cai:

Este assistente cria uma 'caixa de combinagdo’ que mostra uma liska
de valores para escolha, Como deseja que a sua caixa de
r— combinacdo obtenha os valores?

sulba gue deve fornecer os valores para a

O iQuero que a caixa de combinagdo pesquise os valor
‘fabela ou consulta,

" Eu escreva os valores gue quera,

" Procurar um registo no Formulrio com b
seleccionado na caixa de combinagdo,

\ & Tabelas  Consulkas " Ambas
| |

Cancelar | < Ankerior I Sequinte = I L 0]

Cancelar | Sequinte >

4. Na caixa d
ser utilizad

tilizador selecciona a tabela ou consulta que vai

5. A fase uinte consist
na Caix combinal

&
&
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Assistente de Caixas de Combinagdo

Aszsistente de Caixas de Combinagdo
'

GQual a largura que deseja para as colunas na caixa de combinds o

Que campos contém os valores que deseja incluir na sua caixa de
combinacdo?, Os campos que seleccionar tarnar-se-4o colunas na . M
i R e s sua caixa de combinacgo. Para ajustar a largura de uma coluna, arraste o limite esquerde pare a largliga que quer ou
::: ::: ::: ::: faga duplo cligue sobre o limite direito do cabecalho da colunadpar &
automaticamente.,
HEHEER vI
I ¥ Cculkar a coluna chave (recomendado)
n - . Nome
Campos disponiveis: Campos seleccionados: -
pyorads | Sdigo Cl Pl cos
1._.r.= . Cédign Clisnte Felisberto da Silva
oraidade Soc.Restauragdo,Lda. *
CodPosk py—
o Indistria do Porco, 5.4
Contribuinte aac. d F
Telefone oc, dos parafusos,
Fax

Cancelar I < Ankerior I Sequinte = I Gl |

6. Surgird na caixa de diadlogo seguinte a coluna ou ¢
Caixa de combinacéo.

7. Quando a Caixa de combinacido é
composta por mais do que uma O Mao R G h
coluna, o utilizador terd que indicar [ =] !
qual a coluna que deve ser utilizada o
para controle da Caixa de
combinacdo, ou seja, se o valor
seleccionado na Caixa de combinacao r
deve ser gravado na base de dados
ou se deve ser “relembrado” mais

tarde.

Ankerior I Sequinte = I Concluir |

ue identificar o campo da
0 na lista.

8. Caso opte por guardar o valor na
tabela que vai receber o valor_ introd

‘deste assistente, que solicita

Asgsziste de Caixc Combinacao

[~ Mostra Ajuda para personalizar a caixa de combinagSo.

Cancelar I < Anterior | Sequinte = | Concluir I

ira surgir no formulario a esquerda da Caixa de combinacao,
o0 um simples texto (Rétulo).
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O formulario apresentara a Caixa de combinacdo com o seguinte aspecto.

B Facturas

Nimero Factura Data Cddigo Cliente Montante Herehi
» 1 (ORI R o F estauracdo Lda) _]\“ 101.500 %
TETEEEE Joaguim Cozta %

Felizsberta da Silva
01011993 || SocRestauragdo Lda
Indistia do Porco, 5.4

02011939 || Soc. dos parafusos, Lda.

02-01-1999 ISDC.HESlaula;ED,Lda. ;”
02-01-15339 |Soc. dos parafusos, Lda. =]
02011939 |Felisberto da Silva =]
| - m -1939 | [Joaquim Costa -1

Reqgisto: | || | 4] |H&| de 256

= o af) =] eaf] 2

Neste exemplo, quando o utilizador estiver posicionado no ca

escolher uma das opc¢des da lista atraves do botéao |E|
A criacdo de uma List Box é semelhante a da Caixa de combi

Relativamente as propriedades de objectos deste tipo
salientar, uma vez que se poderao tornar extremame

OUTROS OBJECTOS ,l
O utilizador dispbe ainda de varios outr

permitem configurar o formulario ao seu g
multiplas e a agregacao de varios objectos.

icones que lhe
|I|za(;ao de opcodes

Outros objectos disponiveis sao ent

designa-se por Botdao d cao dic ma situacdo é verdadeira ou
falsa. @

designa-se por B i
ou falsa.

tem a mesma funcdo dos anteriores.

ica se uma situagcédo é verdadeira

desigha-se por Bo

W

Ol 7 B

€ um obj ue permite a botoes de opcdo, botbes de verificagdo ou
botdes nar que repr tam um conjunto de hipdteses mutuamente

exclusj
Wy
pefmi ao d rafico no formulario.

DESENHAR

d (& de vista estético, o utilizador podera recorrer aos botdes

linhas e rectangulos, respectivamente.
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FORMULARIOS COM MAIS DE UMA TABELA (SUBFORMULARIOS)

Normalmente nos formularios que utilizam mais de uma tabela, uma
sempre dependente da(s) outra(s). Utiliza-se entao
formulario/subformulario, em que o segundo esta depen
apresenta apenas registos relacionados com os existentes no

Este tipo de formulario é utilizado em tabelas com relacGes de um-

O método mais expedito de criar um formulario co
ao assistente.

Para criar um formuléario do tipo Principal/

1. Invocar o Assistente de formuléarios clic
Formularios.

(pretende-se, como exemplo, um formulario que mostr
respectivas facturas)

2. Em seguida deve seleccionar a tabela ou consu de para o
formulério principal ("UM" na relacao de um-para-m iCi
que pretende para o formulario.

Assistente de Formulanos

Quais 05 campos que deseja incl

P |
Pode escalher a partir c.ue D

TabelasfConsultas
e
orada
pralidade

|Tabela: Clientes j
dPast

i ribinte
Qrie

R e

pouinte = Concluir |

Campos disponiveis:

h

3. Seleccione a outra ela aUiconsulta “GMUITOS" na relagdo um-para-muitos) e
adicione os campg§igtie pretefde paratosgbformulario.

LR e de Formulirioz

L. W
EiT-o
B

Tabelas/Consulkas ‘

[T=telay Facturas| -
mpos gis ’

Lais 05 campos que deseja incluir no Formularia?

= escolher a partir de mais que uma tabela ou consulta,

Campos seleccionados:

- | Codigo Cliente
Mame

== ||Morada
Localidade
CodPost
Contribuinte

Cancelar | = Bnteriar | Sequinte = I Concluir |

Na tabela de facturas ndo é necesséario seleccionar o campo
que estabelece a relagdo — Cédigo Cliente.
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far S

4. Na caixa seguinte tera que escolher qual a forma que pretende para visuali
dados.

Agsistente de Formularios

Clientes_Cddiga Cliente, Mome, Morada,
Localidade, CodPost, Contribuinte, Telefone,
Fax

Como deseja ver os dados?

Mimera Fackura, Data, Fackuras_Cadigo
Cliente, Montante, Recebida

o Forrulario com
subfarmulariols!

Cancelar | < Anteriar | Sequinke = |

5. Na caixa de didlogo seguinte tera que seleccionar o formato pa
(neste caso a tabela de facturas).

Assistente de Formularios

Qual o esquema que deseja para o subformulario?

= Ak m { cIuir
. }

6. No passo seguinte escolha Q est ormato) .seu formulario.

7. Por ultimo, atribuir um@iii®@ne ao aric._evao_subformulario e clicar no botéo
Terminar.

4

B3 Clientes R M= B3
4 Cadigo Cliente 1 @ huinte
oo
Data Cédigo Clienie Montante Recebido =
/0 A, It =] 12000 % |UJ
4 8||  0201-1999) -]l 210% |
é 1|[ 05011999 1=]] 16503004 M =
| — =

A

T T
\ Registar 14| 4] 1k |e1]r#] de &5
L 1 b|bl|>*|de5
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Neste exemplo, foram utilizadas as tabelas Clientes e Facturas. A tabgela Clientes é
considerada a tabela principal pois relaciona-se com a tabela Facturs‘pe chave
primaria. A relacdo existente entre estas duas tabelas € uma relagéo Uin-para-Muitos
e consequentemente, para cada registo (Cliente) da tabela Cl 2XiStermk varios
registos (Facturas) relacionados na tabela Facturas.

Para alterar qualquer propriedade do subformulario ou dog
o0 Modo estrutura do formulario

P vl LA Eam g BT i o s e

: 1 2 3 4 — - ~
|—" : : : : ! i Subformulano/ subrelatonod Fa
¥ Cabecalho do Formulario om—— [ ...
# Detalhe
- T | MName..... S
- || \codigh Clienite [Cédiga Clients| Oblectodeorigem... .
| < I I Ligar campos incarp, ..
! |Nnme |Nome Ligar campos principais ..
N I I Texta da barrs de estada ... 5
2 | Morada !M'Dflad& . ................. Sim ‘;
N |Localﬂ.ade |Localidade Mo;trar JEEDo000000000000000¢ S;mpre
. : . Actwac.lo ..................... S|“rn i
- ||| codigh Postal #CodPost Prategido oo Mao ;
N Paragem de tabulagdo . ... ... ... Sim o= !
4 Fas 7| indicedetabulaggo. o oov oo s s H
_ ® Cabegs  APlEvEl o i
Redutivel ..o - ;
E Nimdro — e
- i L |
. # Detalhe E
6 T T T T . T ||
- Mhimero Factura ||[Data Cédign i
T T T T T .- ;
7 : 1 » o
- T T T | T | 3 | | E
B 4 X

Neste caso foi atribuido o nome Factu
propriedades evidenciam a relacao exi
concretamente nas propriedades Liga

nulari gaebformulério e cujas
a tab izada no formulario,
s (campo da tabela do

a‘do formuléario).

CRIAR UM SUBFORMULARIO SEM SIST*
formulério composto a partir de duas
o] ulario principal e o subformulario
i formulério no formulario principal. Para
Iérig.& nela da base de dados para o formulario
principal. Se no sub ropriedades Ligar campos incorporados e
Ligar campos principais e % activadas, isso indica que o Access ligou
automatic o formulario ipal e o subformulario.

Quando nao utiliza u
tabelas, necessita ,
separadamente. Te
isso, basta arrastar

> para cr
.

BOTOE ol’
Bot de comand objectos que, ao efectuar um clique sobre eles, executam
uma rminada , tal como abrir um Formulério ou enviar um Relatério para a

a, msw agar ou localizar registos, fechar a janela de um Formulario,

&
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Neste exemplo, iremos utilizar o formulario
para um determinado cliente:

B Clientes

e Contribuinie

Nome |.ToaquimCosta ‘ Telefone

Morada [Rua das Latrinas, 1% | Fax
Cédige Postal [ 1100 Lisboa |
Facturas
Nitmero Factura Data Cédigo Cliente Montanie Recehi
4 4 oz01-1909) 1]
[ 8| 02011999 1-] ;
[ YT | 13@50
[ 15| ng-n1-1999]| -]
[ 21| os-01-199]| 15|
Registo: 14 4 T b v ]p#] de 65

Registo: 14| 4 1k |>| HE| de 5

¢ Pretende um botado que permita fechar a janela deste formula

1. "Passe" para o modo estrutura do formulario.

2. Cligue no botdo Botédo de comando na caixa de fe
na seccdo do Rodapé do formulario (por exemplg

Se escolher Testo, pode escrever o texto a mostrar. S5e escolher
uma [magem, pode fazer clique sobre Localizar para encontrar
ma iMmagem & mostrar.

" Tewsta: [Fechar Formuldrio

: : Localizar... |
Sinal Stop

™ Mostrar Todas as Imagen

Cancelar I < Anterior l Sequinte > I Terminar
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5. Digite um nome para o botdo (opcional) e clique no botédo Termiqax:

Agzsistente de Botdes de Comando

Que nome quer dar ao bot&a?
Um nome com significado pode ajuda-lo a fazer referéncia a0
biot&o mais tarde.
e
IFec:har formulric]

E toda a informago que o assistente necessita par
bot3o de comando.

™ Mostrar Ajuda zobre como

Cancelar I < Anterial

Alterne para o modo formulario e verifique se o
seleccionou.

e Pretende um botdo que abra um relatéorio em m

izacdo da
impressao a partir do formulario: ;

1. "Passe" para o modo estrutura do formulario.g

2. Cligue no botdo Botao de comando na cai
na sec¢do do Rodapé do formulario (po

3. Na caixa de dialogo que se segue devera

0 botdo execute - Visualizar um relaig

Assistente de Botdes de Comando

m seguida,

retende que

Exempla:

Teminar

Listagemn de Facturas
 Listagem de Facturas

par Cliente

Cancelar < Anterior I Sequinte > I Termninar
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5. No passo seguinte opte entre botdo com Texto ou botdo com Imagem: *

Assistente de BotSes de Comando

Quer texto ou uma imagem no botio?

Se escolher Texto, pode escrever o texto a mostrar. Se escolher

uma Imagem, pode fazer clique sobre Localizar para encontrar
Wizualizar Relatdria uma imagem a mastrar.

= Texto: |Visua|izarHeIat6rio

Yisualizar Documento

™ | Wostran Todas as [me

Cancelar | < Anterior Segu

6. Digite o nome para o botéo e clique no botdo Terminar.
E Clientes

0 Codigo Cliente

Nome Toaguim Costa

Codigo Postal [ 1i00[Lishos

Facturas
Mimero Factura Data Codigo Cliente

4 02-01-199%
g 02-01-199%
|_

11 03-01-159%

15 0A-01-159%

4 2| oz01-1999

Regisko: 14| 4 Sk [ rE dE_E@

®] @

Registo: 14 1 k|ri|r#]|de 5
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Um relatério é utilizado essencialmente para listar ou imprimir
a melhor apresentacédo possivel. A informagédo pode ser reu
ou subgrupos de dados, sendo possivel obter linhas de totai

Um relatério consiste na apresentacao de um conjunto
ou mais tabelas ou inquéritos, organizado e format
necessidades em termos de analise da informacéo.

Os items utilizados num relatério podem ser d
de célculos, palavras para os titulos ou mensage

Ao contrario de um formulério, um relatorio esta ori a, e
Nnao serve por isso para introduzir ou alterar dados. Um r 3 sempre 0s
dados mais correntes e actualizados, ou seja, o utilizador e gravar o
relatorio pode utilizd-lo vezes repetidas para imprimir o os dados

correntes existentes numa ou mais tabelas ou inquéritos.

Com efeito, pode mesmo criar um relatério a parti
inquérito. Convém lembrar, a este proposito,
subconjunto de dados de uma tabela, e por isio espécie de

tabela.

Com os relatérios pode:
organizar e apresentar os dados 3
efectuar calculos, subtotais, t
incluir subformularios, subrel

ot
S
apresentar os dados em for 0S
outros objectos graficos
A forma mais féacil de per utj
diferentes componentes & s‘

(estrutura). o

Em regra geral, a maj inform existente num relatério provém de uma
tabela ou de um in i orig e, extrai informacdo de varias tabelas).
Outra informacéo ¢ exto, linhas, figuras, etc) que faz parte do
préprio relatério.

inclusdo de imagens e

relatério e analisar os seus
e examinar o seu desenho

O relatoério gina seguinte esenta as encomendas agrupadas por cliente e no
fim de ¢ 0 apresenta otais para as colunas que o justificam. Na ultima
pagina i rgir@a linha de totais que corresponderd ao somatério dos
subt

o
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Encomendas por Cliente

21-Jan-36

Nome Cliente Encomenda ID MNome Produtoe Preco Unitarie Quaniid ad e &
Alfreds Fuitterkisie

10062 Chef Anton's Gumbo i 15%

Anionio Moreno Taguiria
10028 Carnarvon Tigers
10044 Tncle Bok's Orgardic Dried

10101 Chai 124
10137 Konbu 4%
10142 Chef Anton's O ajun Seasoi 15%
10142 Regede sild T4
10218 Thiringer R ostheatwrst 263 i 4
10365 Queso Cabrales 175
Nome Cliente Encomenda ID Nome Produtoe Preco Unitario Gilantid 34 g5 co iio
N |
‘ 80 &

o2y, & % 2047588
ao guaéxs no desenho do
inquérito a@do.
tério&s de uma expressao de
rio.

o

Grand Toetal:

1. O titulo do relatorio e os titulos d
relatério.

2. Os dados sédo provenientes da tabela

3. Os totais sdo calculados no,ﬁ rio
céalculo, e por isso fazem p

MoDOS DE VISUALIZACA @) ATOR

: . 2 \/ , _
A janela do relatério possu s m de (x| Bei i ‘i,: &
disponiveis no menu Ver ou od elatorio na ([ e i st
barra de ferramentas. [, Pré-visuslizar

b | @ Pré-visualizar esguema
Modo d %alterar o desenho do relatério
Vis a a Qa verificar o tipo de letra, tamanho e outras
r

acteristicas do relatorio. Serve acima de tudo, para
verificar se a aparéncia do relatdério esta consentanea
com a que se pretendia. Neste modo s&o apenas
apresentados alguns registos (normalmente apenas

\z uma pagina do relatério) provenientes da tabela ou

S % inquérito.
ali pressao Semelhante ao Visualizar esquema, com a diferenca
de que sdo apresentadas todas as paginas do

relatoério.

©, Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 40 de 50
dor Certificado EDF 22879/2001 DL http://clientes.netvisao.pt/rcrispim



Acess

PREVISAO E CONFIGURACAO DA IMPRESSAO

M

Quando termina o desenho do relatério
através de um dos assistentes,
automaticamente o Access passa para O
modo visualizar impressdo. Conforme ja foi
referido a principal vocacdao de um relatério
consiste em ser impresso. Porém, antes de
o fazer, o utilizador devera verificar e
configurar a impressao. Devera escolher o
comando Configurar péagina... do menu
Ficheiro.

ESTRUTURA DE UM RELATORIO

* .~
anual¥le Revisao

identificadas como seccoes.

Para visualizar a estrutura de um relatorig
barra de ferramentas, se estiver no
janela Relatério da base de dados e d
clique no botéo Estrutura.

B-EH &L

botdo Fechar na
sao. Se estiver na

Relatdrio -

[ T1 Montanke] Redesiac

gc{CIierﬂel vl iNDme i i i

| [oriprte | ‘

E

| | [ | [ | |
(S N Y "Mf’éwﬂ&"dfl"&fﬂieiwf&
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Neste exemplo, podemos identificar 5 secc¢bes:

Cabecalho do relatério Os dados desta secgdo surgem no ini

seja, na primeira pagina.
Cabecalho da pagina Os dados colocados nesta secg
de todas as paginas do relatéri

Detalhe Constitui a parte principal d
secgdo que surgem os da
uma tabela ou inquérito.

Rodapé da pagina A semelhanca de Cab
sec¢do surgem no
relatorio.

Rodapé do relatério Como em Cabecalho
sec¢do surge no fim
pagina.

Exemplo:

e Inserir, no final do relatério, a soma de todas as facturas.
1. Passe para o modo de estrutura do relatorio.

2. Clique no botdo Caixa de texto , na caixa de fery

faca um clique na seccéao Rodape do relatorio.

N D m

# Cabecalho do relatdrio x
|\Listagem de Factura:

# Cabecalhn re pagina
Nitmmeko Falture| | Data ICéd,igo Cliehte | Normsé
¥ Detalhe
: ,_—NL'lm+rD Facti.lra I:iata i i(:ét:iigciI Clientei j INom

_I # Rodapé de pagina

il
o4

:x/t@%iu‘

[ [
B A I
J # Rodapé do relatdrio

O & o

3. No Rotulo digite plo, Tot
4. Na caixa de te EOrmu MA([nome da caixa de texto que

E‘I'?'\'S%\'IU'I‘H'I'12'\'13'!'14'\']5‘!'13:

™

e

Au

| | [ Montante|Rege [ ¢

® &

efciete] SPome | || | |Meree | 9 | (EHE

. — ]

B Y —
I O "2 Y U R (T
=

03

| =Soma([Montante]) |
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Meimere Factura Data  Codige Cliente Nome NMemtante Recelnd
$
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< mdidha de Frinen 354
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Bt Tamiaee L,
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Lk Sasr e s Foieor wnd

=] 0199 3

254 R 19T ] Falizbz 1.3 da il

=5 0T 199 s Fac.da @l uzas. L
Z36 OF 199 d Indisira da Parca, 30

RELATORI10S AGRUPADOS

Como j& foi referido, este tipo de relatorio agr 0sS ode ap
para cada grupo e um total final de todos os gr

entar totais

Por exemplo: /

s Um relatério que apresente tod agru das por Cliente (Nome de
Cliente) com Subtotal por Cli tal somatorlo de todas as
facturas)

1. Posicionar-se na se
seleccione Assuste
2. No passo seguin
construir o relatd

o dos torios m clique no botdo Novo. E
Rel rlos

a consulta na qual pretende

0s C que pretende ver apresentado na

Campos seleccionados:

Mimero Factura
Data

nn | Codigo Cliente

Montante

Cancelar | = Anberiar | Sequinte = I Concluir

© Jose Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 43 de 50
Formador Certificado EDF 22879/2001 DL http://clientes.netvisao.pt/rcrispim



Microsoft Acess
Manual de Re 'séo

3. Seleccione o campo pelo qual pretende agrupar o seu relatoério.

Deseja adicionar algum nivel de
agrupamento?

Data por Més

Mimero Factura, Data, Codigo Clie
Montante, Recebido

Mmera Fackura

Cadigo Cliente
Maontanke
Recebido

b oLl

o
=
=)
=
L
o
(=N
o

]

= fnkerior | Sequinke = |

Opeies de agrupamento ... | Cancelar |

Pode ordenar os regiskos por.a
ordem ascendente o

Concluir I

o
Z

Clique no botao Opcbes d assistente crie um subtotal e um total

global.

0\‘,
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Opcgoes do sumario
Quais os valores de resumo que deseja calcular?

Campo Soma  MEd  Min  Max Cancelar
Montanke i I r -
Recehido - r O

Maskrar
' Detalhe e re

€ Apenas g

5. Seleccione o esquema para o relatorio.

Assistente de Relatdrios

Qual o tipo de esquema que deseja para o relatorio?

Esquema

Deqgrau

EBloco
AR
KRN
KERIOKARK

FHRE WHER XERK WHEH WRRR
MHMHH MMM HMMMM MMHHH HHHHR
et R T
MHMHH HHMMH HMMMM MMHHH HHHER
MHMHH HHMMH HMMMM MMHHH HHHER
et R T
MHMMH MMM MM MM AR
MHMHH HHMMH HMMMM MMHHH HHHERE

Destague

~
o
~
" Destagye
i
~

’

6. Escolha o estilo a list

7. Digite um e parge relatér'&lique no botdo Terminar.

L /
Se analisar a estrut des oder rio, vera que existem duas novas secc¢oes:

Cabecalho do Nom S wome (Inicio do Grupo e Fim do Grupo)

=l S R R T R ¥ AL

I A T - N L 1 I T L I R B L N B R S L

) [Fformaro ([ Data]; ; a|

Dettet]| Fadtura | (ddigd Clietlte 3% [[Recebilla]

|[i3ata i ||+lt]mero ‘Facturai ||Ciédigo Ciierrte i i ;IMIiontant% | ‘ | g
P Rodaps Dat:a I I ‘ ; ; ; ; : : : !
="Resymo pang * & “ata’ =& " & \Data] &' ™ & Corlar®)| & " * & IsefConfar®)=1"regist no detalbe” rdistos po defeE

- | Soma i- ama(fjo l‘i

# Rodape de pagina 4
- | | | | | | | | | | | | | | :
2 20 N O T O I‘I | {'pdging " &ipdginals " de]" MP%&M}IE
# Rodapé do relatdrio A
Nrotatpara | ] [ [ T T [ [ T [Hoomafppel] [ [ |
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ORDENAR E AGRUPAR DADOS NUM RELATORIO

ORDENAR DADOS

Quando se imprime um relatdrio, normalmente pretende
por uma determinada ordem. Por exemplo, se pre
clientes, naturalmente tera a intencdo que os regis
ordenados pelo nome do cliente, ou ordenados por P3 te

Isto é possivel através da caixa de ordenacao e agruf dados
invocada pelo botdo Ordenar e agrupar IE disponivel na barre errame

Tendo em linha de conta o relatdério dado como exemplo no capitulo anterior, este
apresenta as seguintes caracteristicas:

Ordenar e agrupar

Campofexpressio [ Sequéncia de ordenacs
Data = | Ascendente
Data Ascendente
Mirmero Factura Ascendente

Propriedades do gru

Cabecalho do grupo Sirn Iéccinne i)
Rodapé do grupo Sim Mpo o0 esCH
Reagrupar GES uma expresfso
Intervalo do grupo 1 ata ord
fManter junko R 4

Na coluna Campo/Expressao es ’ e me PO ou uma expressao em
funcdo do qual se pretende e ordE\] dos registos. E possivel
zendo

estabelecer ordenagbes multipla eréb* 0 maximo, a 10 campos ou

expressoes. &
A coluna Sequéncia de enac fing @ ordem dos dados (ascendente ou
descendente) \

O TOS)
r or %
ma ivel S

AGRUPAR DAD

Para muit es nao sao suficientes para conferir ao relatério
uma leit equentemente uma analise rapida da informacéo
que con Em muitos 0s, ha a necessidade de se constituirem grupos de
registos p rmaap ionar uma leitura mais correcta e relevante dos dados

que.o relat

apres:@
'\num relatério, € necessario constituir cabecalhos e rodapés de

através das Propriedades do Grupo Cabecalho do Grupo e
que surgem na parte inferior da caixa de dialogo Ordenar e

Joaquim Rosado Crispim Outubro de 2002 Pagina 46 de 50
dor Certificado EDF 22879/2001 DL http://clientes.netvisao.pt/rcrispim



Acess

Repare que o campo pelo qual a listagem estd agrupada (campo Nome) tem
Cabecalho do grupo e Rodapé do grupo.

Ordenar e agrupar

Campojexpressio

Sequéncia de ordenagdo

Ordenar e agrupar

Campojexpressio

Mimero Factura

| Ascenderte
Ascendente
Ascendente

Propriedades do grupo

Cabegalho do grupo
Rodapé do grupo
Reagrupar

Sirm
Sirn
IMEs

Intervalo do grupo
Manter junto

1
Menbium

Seleccions um

CaMPQ O BSCFEYS
uma expressan
para ordenar ou

agrupar

Para adicionar ou remover um cabecalho ou rodap
1. Abrir o relatério no modo estrutura e activar a O

2. Dar um clique na célula da coluna Campo/Expressa

expressao pelo qual se pretende agrupar os registos.

3. Dar um clique na propriedade Cabecalho do grupo
e para adicionar um cabecalho ou rodapé seleccio

e para remover um cabecalho ou rodapé selec
uma confirmagéo atravées de uma caixa de

4. Fechar a caixa de dialogo Ordenar e
necessario, nas seccoes de grupo que for

B3 .~
Manualide Revisdo
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CRIAR UMA MACRO

Um macro executa, automaticamente, um conjunto de tarefas ¢ dasgporf@ccoes.
O Access disponibiliza cerca de 50 acc¢des.

Quando o executamos uma macro o Access executa as
estao listadas. Por exemplo abrir um formulario e p

registo e/ou fazer surgir no ecrd uma caixa de me

As macros podem ser executar a partir do
formularios.

e Pretende-se criar uma macro que abra o formu icha d lientes” e
posicione o utilizador num novo registo.

. , . N
Cligue no médulo Macros e no botéao Novo. # Ma - Macro

: umentos de Acgio

Na coluna Accdo determine o tipo de accao
que pretende que a macro execute; Na colu
Comentario (opcional) digite a descrig
funcdo da accao; Na parte inferior da j

devera especificar os Argumen
Accdo, quando necessario.

Abrir formulario:

2

Seleccione o Formnmulario
Argumentos de acgdo que pretende abiir

Ficha de Clientes O —

Formulario

Mormal
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Posicionar num novo registo:

& Maciol : Macro

Acclo Comentério
|| AbrirFormulario

*!L IrParaRegisto =1

Argumentos de acgdo

Tipo de objecto Formulario

Mome do objecto Ficha de Clientes
* Regista Movo

Deslocamentao

Guarde a macro através do menu Ficheiro/Guardar

Guardar como

Mome da macro:

Inserir Movo Cliente

Para executar a macro clique no botao E

ASSOCIAR UMA MACRO A UM B

Apds a criacdo da macro abrao fo

ario um &Qstrutura.

’ ontrolos na caixa de
o

Ax ah|

yando e clique no rodapé do [ =

1. Desactive o0 bo
ferramentas.

2. Seleccione o botao

® v

3. Vi i /p' dades do

dades (ou efectue um duplo clique
ando.

parador A imentos e propriedade Ao Fazer Clique
ne o no macro.

0\‘,
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T i A SO A o e Y ke M A R A T T T L

= : : e M ST

~ ||Codigq Postal — T =
2 i Botdo de comando: Comanuu2?

- Formato

n Boentrar e

- MBS 00o0coooooooonoooooonoao

- AoreceberFoco o

5 Boperderfoco . ...

- Aofazercligue . . ... .o

G Aofazer duplo cligue . .. ... L.

- Aopremir o botdodorato. ... L.

N Bgomover orato. e e

7 Aosoltar obotdo dorako . oL

- Comateclaembaixa. ... ........

2 Comateclaemcma......... ...

- Bopremirateds . o000
J ¥ Rodapé do Formuli

- B | | ] | | n

1 8 [nserir Novo Cliente |

5. Guarde a alteracdo, alterne para o Modo Formulariote
executa, realmente, a macro. ‘

E Clientes
» Cidigo Cliente [ : 50144
Nome [ oasuim Costa | B [z
Morada Fua das Latrinas, 17 21 56743
Codigo Postal 1100|Lisbioa
Facturas

HMimero Factura Data Codigo C,

4 4] 2011990

H 02-01-1999}

05-01-1950

I~
|
MACRO ""AUZQEXECUTAVEL @
Uma 2 £ uma macro que se executa automaticamente quando

ara isso a macro devera ter o nome de AUTOEXEC.
ue felicite o utilizador por ter aberto a base de dados.

6dulo Macros e clique no botdo Novo.
uinte:
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# autoexec - Macro !E[

Comentario

Caixa mensagem|

Argumentos de Acgao

tensagem Parabéns por ter escalhido esta Baze de Dados
AvizoSonor Sim

Tipo Infarmacgao

Titula Gestdo de Facturas

3. Guarde a macro com o nome de AUTOEXEC.
4. Feche a Base de Dados e volte a abri-la.

Gestdo de Factufas

# autogkec - M

¢

&

Menzagem
AvizoSonon
Tipo

Titulo

Irfor

Q/

0\‘,
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